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FORMATO DE ENTREGA –RECEPCIÓN DE CARGO 

 

1. Datos trabajador saliente: 

 

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres 

   

 

2. Datos dependencia: 

Unidad/Dependencia Cargo Condición Laboral Régimen 
Laboral 

    

 

3. Situación de trabajos encomendados 

N° Documentos Estado 

1   

2   

3   

4   

 

4. Datos trabajadores que recibe el cargo: 

 

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres 

   

 

5. Observaciones del trabajador que recibe el cargo: 

N° Detalle Situación Actual 

1   

2   

3   

 

DATOS /FIRMA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN: 

ENTREGA RECIBE 

 
 
 
 
 

 

 


