UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SANMARCOS
Universidad del Pert, DECANA DE AMERICA
RECTORADO

Lima, 13 de diciembre del 2016
Se ha expedido: b o1 UCION RECTORAL N° 06145-R-16

Lima, 12 de diciembre del 2016

Visto el expediente, con registro de Mesa de Partes General N° 01 377-OGPL-16 de la Oficina General
de Planificacion, sobre aprobacion de Directiva.

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion Recloral N° 00903-R-02 del 08 de febrero del 2002, se aprobo la Directiva
N°00I-OGLP-2002 “NORMAS PARAEL CUMPLIMIENTODE LA F UNCION DE PROPORCIONAR
INFORMACION ESTADISTICA” de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos;

. Oue mediante Oficio N° 4294-OGPL-16, el Jefe (e) de la Oficina General de Planificacion remite para

N\ su aprobacion la Divectiva N° 001-OGPL-2016 “NORMAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA
\ FUNCION DE PROPORCIONAR INFORMACION ESTADISTICA POR LAS DEPENDENCIAS
VADMINISTRATIVAS Y FACULTADES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN
JMARCOS”, la misma que debe ser cumplida por todas las dependencias Administrativas y Facultades
i de la Institucion;

Que el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos en
su articulo 44° ordena que la Oficina de Estadistica e Informdtica de la Oficina General de
Planificacion, es la responsable de recopilar, procesar v analizar la informacion estadistica que se
requiere en la universidad para su difusion, prognosis y gestion administrativa, ast como recopilacion
y priorizacion de la informacion para el procesamiento automdtico;

Qe es necesario contar con una divectiva técnica que guie el proceso de recopilacion, procesamiento y
actualizacion de la informacion estadistica que prodicen las facultades y dependencias administrativas
de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos;

Qe es necesario contar con una directiva actualizada, en la perspectiva de la progresiva adecuacion
al gobierno electronico propuesto en la actual gestion, reduciendo el uso de papel, evitando los
formatos impresos, ¥ dando uso a los recursos informdticos disponibles en la Universidad Nacional
Mayor de San Marcos;

Que es necesario dejar sin efecto la Directiva N°001-OGLP-2002 “NORMAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LA FUNCION DE PROPORCIONAR INFORMACION ESTADISTICA”
aprobada con Resolucion Rectoral N°00903-R-02;

Que la Oficing General de Asesoria Legal mediante Informe N° 2118-OGAL-2016, emite opinion
avorable;

Ohie cuenta con Proveido s/n de fecha 08 de noviembre del 2016, del Despacho Rectoral; v,

/ ‘Estando dentro de las atribuciones conferidas al sefior Rector por la Ley Universitaria N° 30220 y el
- Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos;

SE RESUELVE:

I?  Dejar sin efecto la Resolucion Rectoral N°OO903-R-02 del 08 de febrero del 2002, por las
consideraciones expuestas.

2°  Aprobar la DIRECTIVA N° 001-OGPL-2016 “NORMAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE
LA FUNCION DE PROPORCIONAR INFORMACION ESTADISTICA POR LAS
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS Y FACULTADES DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS”, que en fojas seis (06) forma parte de la presente
Resohicion.
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3°  Encargar a las Dependencias Administrativas y Facultades de la Universidad que se

encuentran dentro de los alcances de la presente Directiva, el cumplimiento de la presente
Resohucion Rectoral.

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese (fdo) Orestes CachapBo0t-
Martha Carolina Linares Barrantes, Secretaria General (e). Lo que tyygietiby
conocimiento y demds fines.

Atentamente,
b

A

ALBERTO RONA

Jefe de la Secretaria B 124
cepe
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Directiva N¢  COL _0GPL-2016

NORMAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA FUNCION DE PROPORCIONAR INFORMACION
ESTADISTICA POR LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS Y FACULTADES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

FINALIDAD

Normar las acciones que deben cumplir las Autoridades, Funcionarios y Servidores de las
Dependencias Administrativas y Facultades, responsables de ejercer la funcion de recopilar
y proporcionar la informacién estadistica requerida por la Oficina de Estadistica e
Informatica de la Oficina General de Planificacion, para su procesamiento, consolidacion y
difusion, que constituye instrumento basico en la planeacion y toma de decisiones, como
soporte para la investigacion y el conocimiento en general del funcionamiento de la
UNMSM, la elaboracion de los Compendios y Boletines, asi como mantener
permanentemente actualizada la informacién estadistica oficial de la UNMSM.

OBIJETIVOS

e Disponer de informacién oportuna, completa, confiable y verificable, como soporte a la
toma de decisiones estratégicas basada en informacion, para alcanzar una gestiéon
institucional sostenible.

* Estandarizar la presentacion de informacion estadistica, de acuerdo a los requerimientos
institucionales, para ello se uniformizara los criterios de recopilacion segin formatos,
establecidos por la Oficina General de Planificacién — Oficina de Estadistica e Informatica.

e Organizar la informacion estadistica procedente de las Dependencias Administrativas y
Facultades de la Universidad, en un repositorio de datos en la Oficina de Estadistica e
Informatica de la Oficina General de Planificacion, para su explotacion, analisis e
interpretacién de resultados.

BASE LEGAL

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica — Ley N227806

* Ley Universitaria —Ley N230220

* Ley del Sistema Estadistico Nacional — Decreto Ley N221372

* Ley de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de Estadistica e Informatica —

Decreto Ley N2604

Decision 736: Planes Estratégicos Nacionales para el Desarrollo Estadistico (PENDES),

aprobado por la comisién de la comunidad Andina del 4 de julio del 2010

Plan Estratégico Nacional para el Desarrollo Estadistico PENDES 2013-2017

Manual de Organizacion y Funciones de la Oficina General de Planificacion - Resolucion

Rectoral N°201028-R-2014

* Directiva N2004-OGPL-2003 “Lineamientos para la adecuacion estructural y funcional de
las Unidades de Informatica, en Unidades de Estadistica e Informatica en las Facultades
de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos. Resolucién Rectoral N202438-R-03

ALCANCE

El cumplimiento de las normas contenidas en la presente directiva, es de aplicacién en
todas las Dependencias Administrativas y Facultades de la Universidad Nacional Mayor de
San Marcos.
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CONCEPTUALIZACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA

La informacién Estadistica requerida estd relacionada con los temas descritos a
continuacion, pudiéndose ampliar a mds variables de estudio de acuerdo a los
requerimientos institucionales:

Datos académicos de Facultades e informacién de las Dependencias Administrativas
Demanda universitaria de pregrado y posgrado

Formacion universitaria de pregrado

Formacion universitaria de posgrado

Egresados, Graduados y Titulados, reconocimientos y distinciones

Docentes

Investigaciones y publicaciones

Actividades artisticas, culturales, recreativas y deportivas

Infraestructura, Recursos Bibliogréficos, Fisicos y Tecnolégicos

Convenios, Centros de Produccién, Capacitacién y Relacidon con la Sociedad.
Administrativos y Obreros

Bienestar universitario y atenciones de salud

Informacion financiera y presupuestal

Otra informacién estadistica

MECANICA OPERATIVA

La Oficina General de Planificacién a través de la Oficina de Estadistica e Informatica (OEI),
solicitara la informacién estadistica en base de datos, en formatos o a través del Sistema
de Ingreso de Informacién Estadistica—Quipucamayoc, segln sea el caso, para la
recopilacion y registro de la informacion que se produce en cada Dependencia
Administrativa y en Facultades.

Paras los casos de entrega de informacién en formatos se utilizard el servicio de alojamiento
de archivos (Drive) brindado por la UNMSM a través de su cuenta de correo institucional
(@unmsm.edu.pe), en donde cada dependencia tendrd acceso a una carpeta en donde
podra encontrar los formatos de ingreso solicitado y en donde debera subir un archivo en
formato Excel dando respuesta a la informacidn solicitada. Se brindara un enlace diferente
a cada oficina, al cual solo podra tener acceso dicho dependencia y la OEI.

En caso que la Dependencia Administrativa y/o Facultad, como fuente responsable de
proporcionar la informacién no cuente con el registro de lo solicitado, debera tomar las
acciones necesarias a fin de iniciar el registro y/o recopilacién, con la finalidad de
proporcionar lo solicitado para el préximo requerimiento.

NORMAS

La Oficina de Estadistica e Informatica de la Oficina General de Planificacién como
responsable del Sistema Estadistico de la UNMSM, coordinard con los responsables de las
Dependencias Administrativas y Facultades de la universidad, lo referente al cumplimiento
de la funcidn de proporcionar la informacién estadistica.

Los funcionarios y servidores responsables de la funcién de proporcionar informacién
estadistica en las dependencias administrativas de la UNMSM, no podran eximirse del
cumplimiento de sus obligaciones regulares, debiendo por lo tanto adecuar el desempefio
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de sus funciones con las que debe ejercer como responsable de proporcionar informacién
estadistica.

Los responsables de ejercer la funcién de proporcionar la informacion estadistica en las
Dependencias Administrativas y Facultades, deberan informar dentro de los plazos
establecidos por la Oficina General de Planificacion.

RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva, los funcionarios y servidores
de las Dependencias Administrativas y Jefes de las Unidades de Estadistica e Informatica de
las Facultades designados como responsables de la entrega de la informacidn estadistica,
asimismo asumen responsabilidad los jefes de Oficinas Generales de la Administracion
Central y Decanos de las Facultades de la UNMSM. La informacién reportada es de total
responsabilidad del informante.

1. Dependencias Administrativas
Las Dependencias Administrativas enviardn la informaciéon segln los formatos impresos,
en base de datos, o a través del Sistema de Ingreso de Informacion Estadistica—
Quipucamayoc, segun sea el caso, dentro de los plazos establecidos por la Oficina
General de Planificacidn. Las dependencias administrativas son:

e Secretaria General

e Direccidon General de Administracién
e Red Telematica

e Oficina de Seguridad y Vigilancia

e Direccion General de Responsabilidad Social

e Centro Cultural

e Oficina General de Imagen Institucional

e Oficina General de Cooperacién y Relaciones Interinstitucionales

Oficina General de Planificacion

Oficina General de Gestidn del Riesgo y Adaptacion al Cambio Climdatico

Oficina Central de Calidad Académica y Acreditacién

Oficina del Sistema Unico de Matricula (SUM)

Centro de Informatica

Oficina de Educacion Virtual

e Oficina General de Sistema de Bibliotecas y Biblioteca Central

e Centro de Produccién Fondo Editorial

e Centro de Produccion Editorial e Imprenta

e Centro de Produccidn Libreria y Distribucion

e Museo de Historia Natural

* |[nstituto de Investigaciones Humanisticas Historico Sociales “Raul Porras Barrenechea”
e Centro de Investigacion de Recursos Naturales (CIRNA)

e Escuela de Estudios Generales

e (Oficina Central de Admision

e Centro Preuniversitario

e Oficina General de Recursos Humanos




e Oficina General de Infraestructura Universitaria

e Oficina General de Servicios Generales, Operaciones y Mantenimiento
e C(Clinica Universitaria

e Seminario de Historia Rural Andina

e Unidad de Fincas

e (Centro de idiomas -Facultad de Letras y Ciencias Humanas

e C(Clinica de Animales Menores —Facultad de Medicina Veterinaria

e Oficina General de Bienestar Universitario

e Instituto de Medicina Tropical

e Otras dependencias administrativas

2. Facultades

La Oficina de Estadistica e Informatica de la Oficina General de Planificacion coordinara
con el jefe de la Unidad de Estadistica e Informatica (UEI) de cada Facultad de la UNMSM,
lo referente a la funcién de proporcionar la informacion estadistica.

El jefe de la UEI, consolidard e ingresara la informacion de la Facultad, segun los formatos
establecidos, en el Sistema de Ingreso de Informacién Estadistica—Quipucamayoc. Las
unidades organicas de la facultad, responsables de proporcionar la informacion
estadistica al Jefe de la UEI, deberan hacerlo en los plazos establecidos.

INFORMACION ESTADISTICA DE LA FACULTAD

INFORMACION FORMATOS OFICINA RESPONSABLE DE
SOLICITADA ENTREGAR INFORMACION AL
JEFE DE LA UNIDAD DE
ESTADISTICA E INFORMATICA
(o la of. que designe el Decano)

Docentes Por condicién y categoria segln nivel | Unidad de Personal
alcanzado

Por condicién segun posgrado en la
especialidad que ensefian

Por condicidn segln aios de servicio
Por condicién segln edad

Por participacién en eventos cientificos
y/o académicos

Capacitacion en metodologias de
ensefianza y de tecnologias actuales
Docentes visitantes

Otra variable requerida

Egresados Por sexo Unidad de Matricula,
Por régimen de estudios Registro Académico,
Por semestre y afio de ingreso Grados y Titulos
por semestre y afio de egreso
Por edad

Por tipo de colegio

Por promedio ponderado
Por tipo de ingreso

Por lugar de residencia
Por lugar de nacimiento
Otra variable requerida




INFORMACION
SOLICITADA

FORMATOS

OFICINA RESPONSABLE DE
ENTREGAR INFORMACION AL
JEFE DE LA UNIDAD DE
ESTADISTICA E INFORMATICA
(o la of. que designe el Decano)

Posgrado

Estudiantes por nivel alcanzado
Docentes que dictan clases en
Maestria y Doctorado

Vacantes postulantes e ingresantes a
Segunda especializacion

Otra variable requerida

Unidad de Posgrado

Ambientes
Fisicos

Aulas

Laboratorios
Auditorios

Sala de docentes

sala de estudio
Servicios higiénicos
Bibliotecas

Centro de computo
Talleres

Centro de salud o enfermeria
Otra variable requerida

Unidad de Operaciones y
Mantenimiento

Biblioteca

Adquisiciones

Colecciones

Suscripciones

Mobiliario y equipos que dispone la
biblioteca para el servicio

Area (m?) de la biblioteca

Software que utilizan las bibliotecas
Consulta de material bibliografico
segun tipo de usuario y turno
Consulta de material bibliografico
segun tipo de préstamo

Consulta por temas

Personal de las bibliotecas segun nivel
alcanzado y nivel laboral

Otra variable requerida

Unidad de Biblioteca

Bienestar

Personas con discapacidad

Alumnos beneficiados con servicios de
apoyo estudiantil

Alumnos con problemas
socioeconomicos y de salud atendidos
Otra variable requerida

Unidad de Bienestar
Universitario

’

}i- y

E.A.P.

Plan curricular actualizado de la E.A.P.
Estudiantes que participan en ;
actividades de investigacion

NuUmero de programas de extension. .
social '
Numero de programas de
emprendimiento

Otra variable requerida

Direccién Escuela: -

Académico Profesional




INFORMACION
SOLICITADA

FORMATOS

OFICINA RESPONSABLE DE
ENTREGAR INFORMACION AL
JEFE DE LA UNIDAD DE
ESTADISTICA E INFORMATICA
(o la of. que designe el Decano)

Tecnologia de
la

Informacién y
Comunicacion

Portal Web

Software que utilizan las bibliotecas
Sistema E-Learning

Aula Virtual

Video Conferencia

Aulas multimedia e inteligentes
.Equipos de cémputo, audiovisuales y
comunicacién

Tecnologias Wifi-Wireless

Educacién a distancia

Otra variables requerida

Unidad de Estadistica e
Informatica

Eventos Eventos académicos realizados por la
facultad
Eventos cientificos realizados por la
facultad

Otra variable requerida

Unidad de Estadistica e
Informatica

Otra variable
requerida

Otra variable requerida

Unidad de Estadistica e
Informatica

IX CRONOGRAMA DE ENTREGA DE INFORMACION

FECHA MAXIMA DE ENTREGA
| SEMESTRE Il SEMESTRE
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS 20 de julio 15 de enero
FACULTADES
e Fecha de entrega de la informacién de la oficina 15 de julio 15 de enero
responsable, al Jefe de la Unidad de Estadistica e
Informatica (UEI) de la Facultad
e Fecha de cierre del Sistema Quipucamayoc, para el 26 de julio 30 de enero
registro de informacion de la facultad a cargo del
Jefe de la UEI
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