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En el presente manual se detalla el procedimiento para el registro, ingreso
y envio de solicitud de tramite respecto al “Concurso Docente - 2021,
Segunda Convocatoria” por medio de la plataforma MAT:

1. Paraingresar su solicitud de “Concurso Docente 2021 - |” debe dirigirse al siguiente
enlace: http://tramiteonline.unmsm.edu.pe/sgdfd/mat/

2. En el caso de no contar con acceso debe dirigirse al botdn:

@ MAT

Pa=s S 3 73
SGDFD Médulo de Atencién

Cero Papeies d€ Tramites
Inicio de Sesién

Tipo Usuario: Interno %

2
8 Contrasefia

PERSONA JURIDICA PERSONA NATURAL . SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTE

Si desea realizar un trémite en la UNMSM debe REGISTRARSE previamente para la 8l Si desea reslizar un trémite en s UNMSM debe REGISTRARSE previamente para la  (MERSS 5
= 3 Para realizar el SEGUIMIENTO de un expediente debe contar con el numero del
generacion de usuario y contrasefia, y asi acceder al Médulo de Atencién de Tramites generacién de usuario y contraseda, y asi acceder 8l Médulo de Atencién de Tramites g
s expediente el cual fue generado al validar la solicitud.
SEGUIMIENTO
REGISTRAR
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Luego “EXTERNO A LA UNMSM”

PERTENECIENTE A LA UNMSM EXTERNO A LA UNMSM

Si es estudiante (Pregrado o Posgrado), ex alumno,
Si eres una persona externa a la UNMSM
egresado o docente de la UNMSM.

A continuaciéon, completar el siguiente formulario para la obtencién del acceso al sistema:

REGISTRO DE LA PERSONA NATURAL

iAtencion! Si usted es 0 ha sido estudiante/docente de la UNMSM y no puede ingresar con su correo institucional o ya no cuenta con uno, favor de enviar un correo a x
sgdayuda@unmsm.edu.pe para que puedan habilitarle un usuario. El presente registro estd dirigido solo para personas extemas a la UNMSM.

©)

Datos de la Persona
0B Datos Personales

Nombres Apellido Patemo Apellido Materno:
Tipo de Documento: Numero de documento: Fecha de Nacimiento: Sexo:

Correo electronico:

52 ENVIAR CODIGO

& ANTERIOR SIGUIENTE »

3. Unavez que obtenga sus credenciales de acceso, ingresar al sistema:

@ MAT

cooro Médulo de Atencién

cero Paseies. d€ Tramites

Inicio de Sesion

Tipo Usuario Interno v
2 Corre ‘m

INICIAR SESION (®
ACCESO DE EXTERNOS
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4. Seleccionar el local correspondiente al cual postula:

Seleccione la facultad/dependencia donde desea solicitar un
Tramite

Seleccione un Local

Facultad de Medicina - FM

Facultad de Derecho y Ciencia Politica - FDCP
Facultad de Letras y Ciencias Humanas - FLCH
Facultad de Farmacia y Bioquimica - FFB
Facultad de Odontologia - FO

Facultad de Educacion - FE

Elegir el tramite “Concurso docente 2021 - I”

Q Ingrese el nombre del Tramite.

Lista de Tramites - Facultad de Ciencias Administrativas - FCA

Concurso Docente 2021 -|
CONCURSOQ DOCENTE 2021 -

<5

i CAMBIAR LOCAL

Es el proceso para la centratacion virtual docente de pregrado en la modalidad no presencial del pericdo académico 2021 - | (Régimen anual y Primer semestre)

Cargar sus archivos en el sistema segun las indicaciones brindadas en la descripcion del

tramite:

[E] Realizar Solicitud €& Mis Solicitudes

Concurso Docente 2021 - |

Descripcion

+ SOLICITAR

Es el proceso para la contratacion virtual docente de pregrado en la no p del periodo

Requisitos:

1. Solicitud virtual firmada.

2. Declaracién jurada de notificacion.

3. DNI escaneado o fotografiado.

4. Hoja de vida virtual sustentada.

5. Declaracion jurada virtual firmada.

6. Pre on del (

7. Copia simple del titulo p osu

obtenido en el

en el Perq, o

2021-1(Ré anual y Primer semestre)

:

8. Copia simple del diploma de grado de maestro o su obtenido en el
9. Constancia de ejercicio profesional minimo un (1) afio, escaneado o fotografiado.
10. Constancia de experiencia docente minimo un (1) afio, escaneado o fotografiado.

* Al cargar sus archivos a la plataforma se sugiere que debe hacerlo en el siguiente orden:

« Enel item "Solicitud": El requisito 1
« Enelitem "D de 5n': Los requisitos 2, 3,5,6,7,8,9,10
« En el item "Documentacion Sustentatoria - RAE™: El requisito 4

en el Perii o de ista médico [
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7. Al terminar de cargar sus archivos dar clic en “ENVIAR SOLICITUD”

o —9 9o

Documentacién Sustentatoria - RAE

Nombre Documentacién Sustentatoria - RAE

Descripcién Documentos que acreditan informacién necesaria para el correcto desarrollo del trdmite. (Formato
pdf, puede subir varios archivos)
Nota: Este documento ser4 foliado digitalmente y subido al Repositorio de Archivos Externo (RAE) de
la UNMSM, par lo que puede tomar un tiempo en subirse de acuerdo al tamario de este (Maximo:
100MB), la cantidad de hojas y su velocidad de internet. Se recomienda optimizar el tamafio del PDF

- - PR Y B S 4

Archivos E Puede subir hasta un maximo de 5 archivos (subir por separado) x

Seleccionar archivos BS EXAMINAR ...

« ANTERIOR ENVIAR SOLICITUD < «

Cualquier inconveniente con el ingreso del expediente, comunicarse al
sgdayuda@unmsm.edu.pe
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